TRUONG PAI HOC NONG LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Pée 1ap — Ty do — Hanh phiic
Sé: A4 /IPHNL-QTVT

TP.HCM, ngay/|() thang 3 nam 2016

THONG BAO

Vé viéc thuc hién mua sém vdt tu, thiét bi theo dung quy trinh

Kinh géi: - Céac don vi;

Ciin ctr vao bién ban hop ngay 23/02/2016 vé ké hoach thuc hién cong tac nim 2016

ctia P.QTVT véi Lanh dao P.TCCB, P.KHTC va Ban Giam hiéu;

Thuc hién theo tinh thdn cudc hop véi sy chi dao ciia Hiu truong vé viéc P.QTVT

phai quan ly dugc tinh hinh mua sdm nhu hién nay cua nha truong vé tai san, cong cu dung

cu, vat tu, vin phong phfim,. s

Nay nha trudng ban hanh quy trinh mua sim giri dén cac don vi dugc biét va thue

hién theo dtng quy trinh (quy trinh dinh kém).

R4t mong nhan dugc sy phéi hop cta Cac don vi.

" Tran trong thong béo.
W, Hiéu trlrﬁ’n?y
Noi nhén: PHO HIEU TRUGNG
- Nhu trén; ’
- - Lun PIOTVT;

e

PGS.TS, Pham Viin Hién



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET
NAM TRUONG PAI HOC NONG LAM Djc 1ap - Tu do - Hanh phic
THANH PHO HO CHI MINH

Tp.H6 Chi Minh, ngay 10 thdng 3 nam 2016

QUY TRINH MUA SAM

VAT TU, THIET BI, CONG CU DUNG CU, VAN PHONG PHAM

TAI PHONG QUAN TRI VAT TU

Thi tuc trang bj vit tw, cong cu dung cu, thiét bi:

A

A. Cic thii tuc mua sam thiét bi - cong cu dung cu dwéi 20 triéu dong (08 ngay):

1
2

r

Céc don vi gri P.QTVT giay d8& nghi trang bi thiét bi, cong cu dung cu.

Thu ky P.QTVT nhan hé so kiém tra néu hd so khong dat yéu cdu s& tra lai
va huéng dan. Néu hd so dat yéu cdu thi vao sb theo ddi, trinh 1anh dao
phong phé duyét, phan cong. Thu ky nhén hd so tir Lanh dao phong chuyén
hd so sang phong K& hoach Tai chinh, Ban Giam higu phé duyét chi truong

cho mua sam.

. Hb so da duyét. Thu ky chuyén phan cong ciia Lanh dao phong dén nhan

vién phu trach thuc hién.

. Nhan vién phu trach tién hanh lién hg véi doi téc va phbi hop 1am béo gid.

P& thc giri bdo gid, nhan vién phy trach can ctr béo gié 14p o trinh dy todn
kinh phi trinh Lanh dao phong ky duyét va Thu ky nhén hd so tir Lanh dao
phong chuyén cac Phong KHTC, Ban Giam hi¢u phé duyét.

. To trinh d3 duyét quay vé, nhan vién phuy trach phéi hop voéi ddi tac soan

thio hop ddng trinh Lanh dao phong va Thu ky nhén hd so tir Lanh dao
phong chuyén cac Phong KHTC, Ban Giam hi¢u phé duyét.

. Hop dbng da ky duyét quay vé, nhan vién phy trach phdi hop dbi tac thyc

hién cong tac giao nhan. Sau khi ban giao xong, nhén vién phuy trach yéu cau

don vi gtri ho so ky nghiém thu,

. Nhan vién phu trach phdi hop dbi tac tién hanh nghiém thu, thanh ly hop

ddng, xuAt hoa don trinh Lanh dao phong va Thu ky nhdn hd so tir Lanh dao
trinh cac Phong KHTC, Ban Gidm hi¢u phé duyét.



8. Hb so nghiém thu, thanh 1y hop dong da duyét quay v&, thu ky chuyén Nhan
vién phu trach 1am thit tuc thanh quyét toan va hoan tat hd so hru.
(Hd so gbm: Gidy dé nghi ciia don vi yéu cAu, ban bdo gia, to' trinh phé
duyét dir todn, hgp ddng, Bién bin nghi¢m thu, bién bin thanh ly, héa don
tai chinh, phiéu béo hanh, phiéu nhap tai sin hoic phiéu nhip- xuit kho)
Thoi gian thue hién hop ddng tir 05 dén 10 ngay
B. Cac thi tuc mua sim thiét bi - cong cu dung cu trén 20 triéu, duwdi 100 triéu
déng: Trinh tw ky duyét hd so gibng thii tuc mua sim dwéi 20 triéu dong
1. Gidy dé nghi ctia cic don vi duge duyét
2. Té trinh phé duyét dy toan dugce duyét
3. Quyét dinh phé duyét du toan
4. Quyét dinh phé duyét ké hoach
< Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau
6. Hop dong
7. Bién ban ban giao
8. Bién ban nghiém thu, thanh ly
9. Hoa don tai chinh
10. Phiéu bao hanh
11.86 theo doi VITBCCDC
12.Bién ban ban giao ndi bo.
C. Cac thii tuc mua sim thiét bi - cong cu dung cu trén 100 tri¢u, duéi 1 ty dong:

Trinh tw ky duyét hd so gidng cac thi tuc trén

[,

. Gidy dé nghi cta cac don vi dugc duyét

2. Tham dinh gia

3. To trinh phé duyét du todn dugc duyét

4. Quyét dinh phé duyét du toan

5. To trinh d& nghi ra Quyét dinh thanh 14p t6 k¥ thuat déu thiu
6. Quyét dinh phé duyét Ké hoach Déu thiu

7. Lap hd so moi thau, dang bao d4u thiu

8. Bén va huéng din cac don vi tham gia du théu

9. Mé thau

10. Chém thau

11. T& trinh dé nghi Hiéu trudéng phé duyét két qua chAm thiu



12. Quyét dinh phé duyét két qua ddu thau
13. Cong bd két qua

14. Hop ddng

15. Bién ban ban giao

16. Bién ban nghiém thu, thanh ly

17. Hoa don tai chinh

18. Phiéu bao hanh

19. 4 theo d6i VITBCCDC

D. Cic thii tuc mua sim vit tw vin phong phiam : P.QTVT nhan phiéu dé nghi cia
cdc don vi tir ngdy 20 dén ngdy 25 hang thang, Thi kho tién hanh tong hop giri
nhén vién phu trach lam thu tuc mua sim cép cho cdc don vi tir ngay 01 dén ngay
07 hang thang. Céc buwée thwe hi¢n gibng thii tuc mua sim thiét bi, CCDC.

(Hb so gom: Gidy dé nghi cip vat tu ciia don vi yéu ciu, ban bdo gia, to trinh,
hop ddng, bién bin nghiém thu, bién béin thanh ly, hoa don tai chinh, bién bin
giao nhian hodc phiéu nhip kho, phiéu xuét kho giira don vi sitr dung voi

P.QTVT)

7. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUCKG
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PGS.TS. Pham Vin Hién



